
Organiser une réunion virtuelle sur visio-agents

1/ Créer une salle de réunion

https://visio-agents.education.fr/

2 possibilités :
• démarrer une réunion immédiatement
• préparer à l’avance une salle de réunion avec des réglages personnalisés

Cliquez sur l’un des deux boutons
pour vous connecter avec
vos identifiants académiques

https://visio-agents.education.fr/


2/ Paramétrer votre salle de réunion

N’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer
une fois les paramètres sélectionnés.

Une fois déconnectés, les participants sont redirigés
vers cette adresse. Le lien peut être modifié.

En cliquant sur ces boutons,
vous modifiez les liens

pour accéder à la réunion.

Une fois connecté, ces
paramètres sont modifiables

à l’intérieur de la salle
de réunion.

Les participants peuvent lire la prise de notes mais ne peuvent faire des 
modifications.



3/ Préparer votre réunion

Vérifiez ce que voit un participant en cliquant ci-dessus.

Ces liens changent si vous modifiez les codes dans Personnalisation.

Cliquez sur Lancer pour entrer
dans la salle de réunion
en tant que modérateur.

Vous pouvez modifier
les paramètres à tout moment.

Envoyez ce lien
aux autres modérateurs. 

Envoyez ce lien
aux participants.



4/ Commencer votre réunion
Connectez-vous en tant que modérateur.
Cliquez sur Microphone, autorisez l’utilisation de votre micro puis faites le test d’écho.

Vous visualisez l’interface Modérateur :

5/ Mettre fin à la réunion
Le chat et les notes partagées peuvent être exportés. Ils s’effaceront à la déconnexion.
Pour terminer la réunion, cliquez sur les 3 points en haut à droite de votre écran puis sur 
Mettre fin à la réunion. Tous les participants seront déconnectés en même temps que 
vous.

Liste des 
participants

Chat public

Liens modérateurs et participants

De gauche à droite :
Micro/Audio/Webcam/Partage d’écran

Vous disposez
d’outils pour utiliser
 le tableau central.

Vous pouvez
Rédiger un

compte-rendu
collaboratif.

Les paramètres peuvent être
modifiés pendant la réunion.



Se connecter en tant que participant

La fenêtre ci-contre apparaît quand on clique
sur le lien participant.

Interface participant :

Dans cet exemple, micros, webcams et notes partagées sont désactivés, le chat est autorisé.

Si vous choisissez d’autoriser les micros, les participants auront deux possibilités :

Le message de bienvenue 
correspond à celui noté dans 
lapartie “Configuration de la 
réunion”. (voir 2)

Le participant souhaite utiliser
son micro. Il lui sera alors
demandé de faire un test d’écho.

Le participant ne souhaite pas
utiliser de micro. Dans ce cas, il
devra se déconnecter puis se
reconnecter s’il souhaite ensuite
utiliser un micro.


